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Liste des Abréviations 

1 CDP 
 

Chambre de Détention Provisoire 

2 CIN 
 

/ŀǊǘŜ ŘΩLŘŜƴǘƛǘŞ bŀǘƛƻƴŀƭŜ 

3 Civ. Resp 
 

Civilement Responsable 

4 IP 
 

Instruction Préparatoire 

5 LP 
 

Liberté Provisoire 

6 MD 
 

Mandat de dépôt 

7 NB 
 

Nota bene (bien noter que) 

8 NIF 
 

bǳƳŞǊƻ ŘΩLƳƳŀǘǊƛŎǳƭŀǘƛƻƴ CƛǎŎŀƭŜ 

9 OPJ 
 

Officier de Police Judiciaires 

10 PAC 
 

Pièce à Conviction 

11 PV 
 

Procès-Verbal 

12 PV Enq. Prélim 
 

Procès-±ŜǊōŀƭ ŘŜ ƭΩ9ƴǉǳşǘŜ tǊŞƭƛƳƛƴŀƛǊŜ 

13 QR Code 
 

Quick Response Code 

14 Ref. 
 

Référence 

15 TPI 
 

Tribunal de Première Instance 

16 TPE 
 

Tribunal Pour Enfant 

17 TTR 
 

Traitement en Temps Réel 

1 Fiche Métier 

1.1 ACTEURS 

[Ŝǎ ŀŎǘŜǳǊǎ ǎƻƴǘ Ł ƭΩƻǊƛƎƛƴŜ ŘŜ ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ǇƭŀƛƴǘŜ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ƭŀ ¢tLΦ Lƭǎ ǇŜǳǾŜƴǘ 
être classés en : 
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¶ Personne physique 

¶ Association  

¶ Société 

¶ Entité 
 

Et, divers rôles peuvent être attribués aux acteurs, à savoir : 

¶ Partie civile 

¶ Prévenu ou inculpé 

¶ Civilement responsable 

¶ Témoin 

1.2 INTERVENANTS 

[Ŝǎ ƛƴǘŜǊǾŜƴŀƴǘǎ ǎƻƴǘ ŎŜǳȄ ǉǳƛ ǎΩƻŎŎǳǇŜƴǘ ŘŜǎ ŘƻǎǎƛŜǊǎ ŘŜǎ ŀŎǘŜǳǊǎΦ Lƭǎ ǎƻƴǘ : 

¶ Le Secrétaire (Secrétariat du Parquet),  

¶ Le Procureur ou le 1er Substitut,  

¶ Les Substituts du Procureur,  

¶ [Ŝ WǳƎŜ ŘΩLƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴΣ  

¶ Le Doyen du Juge  

¶ Le Greffier 

¶ Le Président 

2 Les substituts du procureur 

Les substituts du procureur définissent la procédure de traitement de dossier et procèdent, 
ǇŀǊ ƭŀ ǎǳƛǘŜΣ Ł ƭΩƛƴŎǳƭǇŀǘƛƻƴ Ŝƴ ŘŞŦƛƴƛssant pour chaque prévenue ŎΩŜǎǘ-à-dire à la qualification 
ŘŜǎ ŦŀƛǘǎΣ ƭΩƛƴŎǳƭǇŀǘƛƻƴΣ ƭŜǎ ŀǊǘƛŎƭŜǎ Ŝǘ ƭŜǎ ǇŀǊŀƎǊŀǇƘŜǎ ŘΩƛƴŎǳƭǇŀǘƛƻƴΦ 

 
Lƭǎ ǎΩƻŎŎǳǇŜƴǘ ŘŜ ƭŀ ǇǊƻŎŞŘǳǊŜ ŀǘǘǊƛōǳŞŜ ǇŀǊ ƭŜ ǇǊƻŎǳǊŜǳǊΦ  
 
Il/Elle a pour rôle :  

¶ Étudier les infractions et les plaintes que la police et la gendarmerie lui rapportent ; 

¶ Qualifier les faits ; 

¶ Décider sur les suites de la procédure ; 

¶ Classer sans suite, renvoyer devant un juge d'instruction ou convoquer un accusé au 
tribunal ; 

¶ Diriger l'enquête policière ; 

¶ Décider de finir par classer le dossier si aucune preuve n'a été trouvée ou de saisir le 
tribunal ; 

¶ Présenter le dossier aux magistrats ; 

¶ Décider des poursuites du Parquet sur les : 
- Faits qui sont établis et sont une contravention. 
- Faits qui sont établis et peuvent être renvoyés devant le Tribunal Correctionnel. 
- Cŀƛǘǎ ƴŞŎŜǎǎƛǘŀƴǘ ƭΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ ŘΩǳƴŜ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ ǇǊŞǇŀǊŀǘƻƛǊŜ όLtύΦ 
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¶ Traiter les dossiers concernant les : 
- Faits non susceptibles de qualification pénale. 
- Faits nécessitant une enquête. 

2.1 REGLES DE GESTION 

Identification 

/ƘŀǉǳŜ ƛƴǘŜǊǾŜƴŀƴǘ Ŝǎǘ ƛŘŜƴǘƛŦƛŞ ǇŀǊ ǳƴ ŎƻƳǇǘŜ Ŝǘ ǳƴ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ǇƻǳǊ ƭΩŀŎŎŝǎ ŀǳ ƭƻƎƛŎƛŜƭΦ 

Plaintes 

[Ŝǎ ǇƭŀƛƴǘŜǎ ǎƻƴǘ ŘŞǇƻǎŞŜǎ ǎƻƛǘ ŀǳǇǊŝǎ ŘŜ ƭΩhŦŦƛŎƛŜǊ ŘŜ tƻƭƛŎŜ WǳŘƛŎƛŀƛǊŜ όhtWύ ƻǳ Ł ƭŀ 
Gendarmerie par le plaignant, soit directement au parquet du tribunal ou chez le procureur 
ŘŜ ƭŀ ǊŞǇǳōƭƛǉǳŜ ǇŀǊ ƭΩŀǾƻŎŀǘ Řǳ ǇƭŀƛƎƴŀƴǘΦ 
 
5ŀƴǎ ƭŜ ǇǊŜƳƛŜǊ ŎŀǎΣ ƭΩ htW ŘŞǇƻǎŜ ƭŀ ǇƭŀƛƴǘŜ Ł ǎƻƴ ǘƻǳǊ ŀǳǇǊŝǎ Řǳ ǎŜŎǊŞǘŀƛǊŜ Řǳ ǇŀǊǉǳŜǘΦ  
 
Chaque plainte peut être accompagnée des pièces à conviction et, est enregistrée 
ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜƳŜƴǘ ǎǳǊ ƭŜǎ ƭƛŜǳȄ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜΦ 
 
¢ƻǳǎ ƭŜǎ ŘƻǎǎƛŜǊǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜǎ ǎƻƴǘ ŎǊŞŞǎ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘΩǳƴŜ ǇƭŀƛƴǘŜΣ ǇǊŞŀƭŀōƭŜƳŜƴǘ ǎŀƛǎƛǎ Ŝǘ 
référencés. 

Dossiers 

Les dossiers reçus du secrétaire seront traités et analysés par le procureur de la république. 
9ƴ ŀōǎŜƴŎŜ Řǳ ǇǊƻŎǳǊŜǳǊΣ ŎΩŜǎǘ ƭŜ мer substitut qui reçoit les dossiers. 
 
[ŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŘƻǎǎƛŜǊ ǎŜ Ŧŀƛǘ ŀǳ ƴƛǾŜŀǳ Řǳ ǇǊƻŎǳǊŜǳǊΦ 
 

2.2 ENVIRONNEMENT DU LOGICIEL 

Normes 

¶ Les zones de recherche servent à effectuer des recherches par des mots clés. 

¶ Les boutons modifications, suppressions et ajouts ƴŜ ǎƻƴǘ ŎƻƴǎƛŘŞǊŞǎ ǉǳΩŀǇǊŝǎ ǾŀƭƛŘŀǘƛƻƴ 
ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴΦ 

¶ Les champs grisés ne sont pas saisissables. 

¶ Les noms du champ avec une étoile sont des champs de saisie obligatoires. 

¶ Les listes sont triables Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭΩŜƴ-tête du tableau de liste.  

¶ La saisie des dates est au format JJ/MM/AAAA. 

¶ Les zones en vert servent à afficher des messages. 
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Liste des contrôles 

Une zone de recherche 
 

 
 
 
Saisir le mot clé 
 
 
 
 
 

 

 

 
Les champs obligatoires  
 

 

 
Le champs du message 
 

 

 
 
 
Le tri des listes 
 
 
 
 

 

 
[Ω ƻƴƎƭŜǘ 
 

 

 
 
 
 
Un calendrier pour sélectionner   
une date 
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Liste des icônes 

 
Ajouter des données 
 

 

 
Visualiser 
  

 
Ajouter des lignes 
 

 

 
Valider 
 

 

 
Annuler  
 

 

 
Supprimer 
 

 

 
Imprimer 
 

 

 
Modifier 
  

 
Rafraîchir 
  

 
Rechercher 
 

 

 
Retour 
  

 
Scanner une pièce 
  

 
Envoyer une pièce au serveur 
  

 
 Importer le résumé de la plainte 
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Transférer/copier les textes  

 
Valider la plainte 
 

 

Accès au paramétrage 
 

 
Se déconnecter 
  

3 aŀƴǳŜƭ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ 

3.1 t!D9 5Ω!//¦9L[ 

[ŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘƻƴƴŜ ŀŎŎŝǎ ŀǳ ǎȅǎǘŝƳŜ LbCh - TPI. 
 
5Ŝǎ ŎƘŀƳǇǎ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǳǘƛƭŜǎ ǇƻǳǊ ƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴŀƴǘ ǎƻƴǘ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎΣ Ł ǎŀǾƻƛǊ : 

- Les cases à remplir pour ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ Řǳ ŎƻƳǇǘŜ Ŝǘ ƭŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ǇƻǳǊ ǎŜ ŎƻƴƴŜŎǘŜǊ ; 
- ¦ƴŜ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ ǇǳōƭƛŞŜΤ 
- La une liste du personnel en permanence du jour ; 
- La liste des détentions provisoires ; 
- La liste des audiences au niveau du TPI ; et 
- Les trois boutons « Jugements », « Registres » et « Statistiques » 

 
 
Important ! Pour avoir accès aux différents champs et les informations sur cette page 
ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŘŜ ŎƻƳǇǘŜ Ŝǘ ƭŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ǎŀƛǎƛǎ Řŀƴǎ ƭŜǎ ŎŀǎŜǎ 
correspondantes. 
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La permanence du jour 

Le champ « La permanence du jour » permet de gérer le personnel en permanence au niveau 
du TPI. 

!Ƨƻǳǘ ŘΩǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ǇŜǊƳŀƴŜƴŎŜ 

Pour ajouter une nouvelle permanence : 

1. Cliquer sur le bouton   «         » 

 
La fenêtre suivante apparaît. 
 

La date du jour est marqué par le symbole  «          »  sur le calendrier. 
 

2. Sélectionner dans le calendrier la date de « début η ŘΩǳƴŜ ǇŞǊƛƻŘŜ ŘŜ ǇŜǊƳŀƴŜƴŎŜΣ  
 
3. Cliquer sur le  bouton  «            » 

[Ŝǎ ƴƻƳǎ ŘŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜƴǘ ŎƻƳƳŜ Řŀƴǎ ƭΩƛƳŀƎŜ Ŏƛ-dessous;  
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4. Saisir la date  de « Fin » de la période de permanence. 

NB : Une date de fin pour une semaine de permanence est générée automatiquement par le 
système mais celle-ci peut être changée en saisissant une date dans la case « Date de fin ». 

 

 
 

5. Sélectionner le ou les personnels pour la permanence en cliquant sur «        »  dans la liste 
des personnels. 
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6. Pour enregistrer la saisie, cliquer sur «          »   

 
Lors de la validation, la ou les personnes désignées en permanence seront intégrées dans la 
ƭƛǎǘŜ ŎƻƳƳŜ Řŀƴǎ ƭΩƛƳŀƎŜ Ŏƛ-dessous.                                                                                                         
 
 
 
 

 

Modification une ou des informations 

Pour modifier une permanence : 

1. Sélectionner la date de début dans le calendrier. 
 

2.  Cliquer sur  «          »  pour modifier. 

Tous les champs de saisie deviennent actifs 

3. Effectuer la/les modifications souhaitées.  
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4. Cliquer sur le bouton «         » pour enregistrer la modification.  

{ǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ǇŜǊƳŀƴŜƴŎŜ 

Pour supprimer une permanence : 

1. Sélectionner la date correspondante dans le calendrier. 
 

2.  Cliquer sur  «           », 
Un message de confirmation apparaît,  

 
 

 

3. Cliquer sur le bouton «         » pour confirmer la suppression.  

Impression de la liste de permanence du jour 

Pour imprimer la liste de permanence,  

1. Sélectionner la date correspondante dans le calendrier. 
 

2. Cliquer sur  «          ». 

 
La fenêtre ci-dessous apparaît avec un champs en fichier PDF. 

 
 

3. Cliquer sur  «               » pour imprimer. 
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La liste des détentions provisoires 
 
Ce champ affiche une liste des détentions provisoires au sein du TPI avec la référence des 
dossiers, la ŘŀǘŜ ŘΩŜƴǘǊŞŜ, la date de libération et les jours restants avant libération. 

 

3.1.1.1 La liste des audiences du tribunal  

¢ƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ŀǳŘƛŜƴŎŜǎ ŀǳ ǎŜƛƴ Řǳ ¢tL ǇƻǳǊ ƭŜǎ ǇǊƻŎƘŀƛƴǎ ƧƻǳǊǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜƴǘ Řŀƴǎ ŎŜǘ ƻƴƎƭŜǘΦ 

 
Le tri par date peut se faire : 

Á Saisir la date dans le champ   «                                                  »  
 

Á Puis cliquer sur  «          »          
 

Pour imprimer la liste,  

1- Cliquer sur  «          »  et une fenêtre sous forme PDF ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΦ 
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2- Puis, cliquer sur  «          η  ǇƻǳǊ ŎƻƴǘƛƴǳŜǊ ƭΩŀŎǘƛƻƴ ƛƳǇǊŜǎǎƛƻƴΦ   

3.1.1.2 Accès aux 3 boutons « Jugement » ; « Registres » ; « Statistiques »  

a) Le bouton « Jugements »  

Lƭ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀǾƻƛǊ ǳƴ accès rapide aux jugements et aux décisions ŘΩǳƴ ŘƻǎǎƛŜǊ ǇƻǳǊ ƭΩ!Ŏǘƛƻƴ 
ǇǳōƭƛǉǳŜΣ ƭΩ!Ŏǘƛƻƴ ŎƛǾƛƭŜ Ŝǘ ƭŜ ŦŀŎǘǳƳ Řǳ ƧǳƎŜΦ  
Pour y accéder,  

1- Cliquer sur le bouton   «                          »  

[ŀ ŦŜƴşǘǊŜ ŎƻƳƳŜ ƭΩƛƳŀƎŜ ǎǳƛǾŀƴǘ ŀǇǇŀǊŀƞǘΣ  






















































































































































